DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

OFICINA DE TITULACIÓN
DOCUMENTACIÓN QUE SE REQUIERE PARA TRAMITE DE TITULO Y REGISTRO DE CEDULA ANTE LA D.G.E.S.T.. – S.E.P .
NIVEL POSGRADO
1.- ACTA DE NACIMIENTO MECANOGRAFIADA. (original y 2 copias fotostáticas por ambos lados. En caso de que no se especifique la nacionalidad o entidad de nacimiento de los padres, anexar copia del acta de matrimonio o acta de nacimiento de ambos). SIN ROTURAS, SIN CORRECCIONES.

2.- Original y copia de constancia de aprobación de la totalidad de las materia del Plan de Estudios del Programa cursado, a excepción del marcado como TESIS, emitido por el Depto. de Servicios Escolares, con promedio mínimo general superior o igual a 80.(con fotografía). 
3.- TRES COPIAS  DEL TITULO (TAMAÑO CARTA) Y 3 COPIAS DE LA  CÉDULA PROFESIONAL, DEL GRADO ACADÉMICO ANTERIOR.  
 
4.- SEIS FOTOGRAFÍAS TAMAÑO CREDENCIAL. De frente, ovaladas, en papel azo con autoadherible, blanco y negro con fondo blanco. Varones: con traje gris oscuro, camisa clara y corbata obscura, cabello y bigote recortado, barba delineada, frente descubierta. Mujeres: con saco gris oscuro, blusa clara de cuello camisero, maquillaje y peinado discreto, aretes pequeños, con la frente y las orejas descubiertas). 
 
5- CUATRO FOTOGRAFÍAS TAMAÑO INFANTIL. (blanco y negro, con fondo blanco, con retoque, en papel azo autoadherible,, sin lentes. Mujeres: con saco gris oscuro, blusa clara de cuello camisero,  y Varones las mismas especificaciones de las fotografías anteriores). 
 
6.- SOLICITUD DE REGISTRO DE GRADO ACADÉMICO Y EXPEDICIÓN DE CÉDULA.
(se le entregara en este departamento al entregar documentos) DGP/02. 
7.- UNA COPIA DE LA AUTORIZACIÓN DE IMPRESIÓN DE SU TRABAJO PROFESIONAL (TESIS). 
8.- ORIGINAL Y COPIA DEL RECIBO DE PAGO DE TRÁMITE DE TÍTULO, CÉDULA PROFESIONAL Y COMPULSA. (Pagara en el Depto. de Recursos Financieros derechos por $730.00. En institución bancaria cubrirá la cuota de $889.00 utilizando el formato SAT No. 5. Deberá entregar los recibos originales, así como su hoja de No Adeudo al Departamento Servicios Escolares  para el trámite correspondiente). 
 
9.- COPIA DE LA C.U.R.P.
 
10.-Copia del certificado de Licenciatura o posgrado, según sea el caso. 
 
11.- EN CASO DE CONTAR CON MÁS DE 5 AÑOS DE HABER INICIADO SUS ESTUDIOS DE MAESTRÍA O 7 AÑOS, EN EL CASO DE DOCTORADO (DESDE LA FECHA DE INGRESO AL PROGRAMA DE POSGRADO) DEBERÁ CONTAR CON LA AUTORIZACIÓN CORRESPONDIENTE POR SER EXTEMPORÁNEO (Copia de la dispensa). 
NOTAS
v      Anotar al reverso de cada fotografía nombre completo y Tec. Mérida (a lápiz).
v      La hoja de no adeudo será firmada por este departamento al cubrir con los requisitos mencionados anteriormente.
v      No se aceptaran documentos firmados por orden o ausencia o  facsímil. 
v      las copias fotostáticas deberán ser legibles, completas y por ambos lados.
 
NOMBRE:______________________________________________________________________
Domicilio completo:_______________________________________________________________
Teléfono(s)___________________________________________Celular:____________________
Correo Electrónico:_____________________________________________
